附件二：
1、报价单要求：需注明品名、规格型号（必须与产品注册证所注明的规格型号一致）、单价、单位、生产企业名称、产品注册证名称、产品注册证号、产品注册证截止日期、加盖投标供应商公章、单独密封，再与投标文件一并密封递交。
2、投标文件要求：投标文件不按医院要求准备的供应商，原则上不予中标。
2.1投标文件的编制
2.1.1投标文件应全部逐页编码，不得有任何涂改。投标文件副本应由正本复制而成（包括证明文件）。
2.1.2投标文件，正本一份（必须装订成册），副本四份，均以A4纸打印。正本和副本的封面上应清楚的标记“正本”和“副本”的字样。正副本内容应完全一致，如不一致时，以正本为准。
2.1.3投标文件的正副本内材料应按编制目录的顺序摆放：（1）投标文件封面；（2）法定代表人授权书；（3）法人身份证复印件及授权代表身份证复印件；（4）投标供应商资质；（5）近三个月依法缴纳税收和社保的良好记录的证明；（6）参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的证明；（7）厂家对投标供应商授权；（8）厂家资质；（9）产品注册证（必须为有效证件并在国家食品药品监督管理总局网站数据可追溯）；（10）产品彩页；（11）近三年同类投标产品销售业绩，须附相关证明材料（证明材料指销售合同复印件或发票复印件）。（12）服务承诺方案。以上所有材料均加盖投标供应商公章。
2.2投标文件的签署
2.2.1投标人应在投标文件封面载明投标项目名称、投标公司名称、加盖单位公章、法定代表人或授权代理人签字、联系电话，否则无效。
2.2.2投标文件的密封与标识：投标文件的正本与副本应一起包装，投标文件的外包装应保证其密封性。
2.2.3未按以上要求密封和加写标记的投标文件将不予受理。
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